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ศูนย์เทคโนโลยีดิจิทัล 
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นายกรกช ศรีอันประเสริฐ 
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1. วัตถุประสงค 
1.1 เพ่ือเปนคูมือในการติดตั้งและลงชื่อเขาใชงานซอฟตแวร Pdf Editor (Foxit) 
1.2 เพ่ือใหเจาหนาที่ หรือบุคลากร ใชเปนแนวทางในการติดตั้งตัวซอฟตแวร และการลงชื่อเขาใชงาน

ซอฟตแวรดวยตนเอง 
2. ขอบเขต 

คูมือการติดตั้งและลงชื่อเขาใชงานซอฟตแวร Pdf Editor (Foxit) จัดทําข้ึนเพ่ือใหเจาหนาท่ี หรือบุคลากร
วิทยาลัยชุมชนตาง ๆ ที่มีความประสงคในการใชงานซอฟตแวร Pdf Editor (Foxit) สําหรับแกไขเอกสาร 
PDF แกไขขอความ จัดเรียงหนา แยกหรือรวมเอกสาร และวางลายเซ็น ไดทราบถึงขั้นตอนการติดตั้ง และ
วิธีการลงชื่อเขาใชงานซอฟตแวร โดยใชบัญชี Pdf Editor (Foxit) ทีศู่นย์เทคโนโลยีดิจิทัลเปนผูจัดสรรให 

3. คําจํากัดความ 
สถาบัน หมายถึง สถาบันวิทยาลัยชุมชน 

ศูนยฯ หมายถึง ศูนย์เทคโนโลยีดิจิทัล สำนักงานสถาบันวิทยาลัยชุมชน 

Foxit หมายถึง คือซอฟตแวรที่ใชสําหรับแกไขไฟล PDF โดยสามารถแกไขเอกสาร PDF แกไขขอความ 
จัดเรียงหนา แยกหรือรวมเอกสาร วางลายเซ็นและฟงกชัน AI ชวยในการทํางานเอกสาร 

4. หนาที่ความรับผิดชอบ 
สถาบัน มีหนาท่ี กําหนดใหบุคลากรของสถาบัน และวิทยาลัยชุมชน 21 จังหวัด 
เจาหนาที่ศูนยเทคโนโลยีดิจิทัล มีหนาที่จัดทําคูมือปฏิบัติการ สราง และจัดการบัญชี Microsoft, Foxit 
กําหนดสิทธิ์การเขาใชงาน และใหคําแนะนําแกผูใชงาน จัดสรรบัญชี Foxit ใหแกผูมีความประสงค 
ในการใชงาน 

 

คูมือการใชงาน 

คูมือการติดตัง้และลงชื่อเขาใชงานซอฟตแวร Pdf Editor (Foxit) 



5. การติดตั้งซอฟตแวร Foxit  

การดาวนโหลดสามารถเลือกทําได 2 วิธีดังนี ้

5.1 ดาวนโหลดซอฟตแวร Foxit จาก Microsoft store 
 

- เปด Microsoft store   
- คนหาคําวา “Foxit” ในชองคนหา 
- คลิกเลือก “Foxit PDF Editor” 
 

 
 

 

 

 

 
คลิก Install 



 
5.2 ดาวนโหลดซอฟตแวร Foxit จาก https://www.it.chula.ac.th/service/foxit 

- เลือกดาวนโหลด Editor for Windows 
 

 

     

     

 
6. การลงช่ือเขาใช 

เมื่อเปดซอฟตแวร foxit ขึ้นมา หนา Activation จะปรากฏ ใหคลิก Sign In 

  

  

คลิก Next 
คลิก Next 

คลิก ยอมรบัเงืÉอนไข 

คลิก Install 
คลิก Finish 



 

 

เมื่อ Sign In แลวหนา Home Foxit ถือวาเสร็จสิ้นการลงชื่อเขาใช 

 

 

 กรอก Email และ 
Password ที่ไดรับจาก

ทางสถาบัน 


